UCHWALA Nr ....... /2025
RADY MIASTA MIEDZYRZEC PODLASKI

z dnia .... 2025 r.

w sprawie ustalenia Procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz odejmowania
dzialan naprawczych naruszen prawa kierowanych do Rady Miasta Mig¢dzyrzec Podlaski

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z pdzn. zm.) oraz art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) uchwala sie, co nastgpuje:

§ 1.

Ustala si¢ Procedure przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialaf
naprawczych naruszen prawa kierowanych do Rady Miasta Migdzyrzec Podlaski stanowigcg
zalgcznik do niniejszej uchwaly.

§ 2.

Wykonanie uchwatly powierza si¢ Przewodniczacej Rady Miasta Migdzyrzec Podlaski.

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zakgcznik

do Uchwaty Nr ....... /2025 Rady Miasta
Miedzyrzec Podlaski

zdnia ....2025r.

Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialan
naprawczych naruszen prawa kierowanych do Rady Miasta Migdzyrzec Podlaski

Sposob przekazania zgloszenia

§ L

Rada Miasta Miedzyrzec Podlaski zwana dalej Organem, jest organem jednostki samorzadu
terytorialnego wilasciwym do przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszen prawa
w kontekécie zwigzanym z pracg sygnalisty na rzecz podmiotu prawnego, w dziedzinach
nalezacych do zakresu dziatania organu.

Kanaly dokonywania zgloszen zewng¢trznych
§ 2.

1. Zgloszenie moze byé dokonane wylacznie w formie pisemnej w zamknigtej kopercie
zaadresowanej ,,Rada Miasta Miedzyrzec Podlaski, ul. Pocztowa 8, 21-560 Migdzyrzec
Podlaski z dopiskiem Sygnalista - Zgloszenie zewnetrzne” albo o podobnej jednoznacznej
tresci.

2. Zgloszenie, o ktérym mowa w ust. 1, mozna réwniez przekaza¢ upowaznionemu
pracownikowi obstugujacemu Biuro Rady Miasta.

3. Zgloszenie nie moze by¢ anonimowe. Zgloszenie anonimowe pozostanie bez rozpatrzenia
i bedzie niezwlocznie niszczone.

4. Zgloszenie zewngtrzne moze mie¢ charakter:

1) jawny, gdy sygnalista zgadza si¢ na ujawnienie swojej tozsamosci osobom
zaangazowanym w wyjasnienie zgloszenia;

2) poufny, gdy sygnalista nie zgadza si¢ na ujawnienie swoich danych i dane podlegaja
utajnieniu.

Tres¢ zgloszenia

§ 3.

1. Zgloszenie powinno zawieraé co najmniej nastepujgce informacje:
1) szczegdlowy opis zglaszanego naruszenia prawa,
2) wskazanie osoby, ktora dokonata lub zamierza dokona¢ naruszenia prawa;
3) dowody na poparcie zgtoszenia (jesli sg dostgpne);
4) dane identyfikacyjne zglaszajacego (imie i nazwisko, podpis pod zgloszeniem);
5) dane umozliwiajace kontakt z sygnalista (adres do kontaktu), aby mozna bylo go
poinformowa¢ o wynikach dziatan nast¢pczych.




Ochrona sygnalisty
§ 4.

Zgloszenia zewnetrznego moze dokona¢ kazda osoba fizyczna, ktéra uzyskata wiarygodng

informacje o naruszeniu prawa w kontekScie zwigzanym ze sSwoja praca

w podmiocie prawnym i ktéra dziala w uzasadnionym przekonaniu, ze informacja ta jest

prawdziwa w momencie zgloszenia oraz ze stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa

w rozumieniu ustawy o ochronie sygnalistow.

Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy o ochronie sygnalistow

od chwili dokonania zgloszenia.

Sygnaliscie zapewniona jest ochrona poprzez:

1) ochrone tozsamosci, chyba ze ze strony sygnalisty bedzie wyrazna zgoda na jej
ujawnienie;

2) jezeli zgloszenie dotyczy innych 0sob - ochrong poufnoéci ich tozsamoset;

3) udziat w procesie rozpatrywania zgloszenia przez bezstronne osoby, ktore zostaty
zobligowane do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub
zakonczeniu wspolpracy;

4) zapewnienie, ze dostgp do danych sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej ze
zgloszeniem, beda mialy tylko pisemnie upowaznione osoby;

5) ochrong przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi dzialaniami,
w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.

. Na zadanie sygnalisty wydane zostanie w terminie miesigca od otrzymania jego zgloszenia,

zaswiadczenie potwierdzajgce, Zze podlega on ochronie przed dzialaniami odwetowymi

przewidzianymi w ustawie o ochronie sygnalistow.

W przypadku podjecia wobec sygnalisty dziatan odwetowych ma on prawo do

odszkodowania (w wysokosci nie nizszej niz przecietne miesigczne wynagrodzenie

w gospodarce narodowej w poprzednim roku) lub prawo do zado$¢uczynienia.

Naruszenia prawa, ktore podlegaja zgloszeniu

§ 5.

Mozna przekazywaé informacje o naruszeniu prawa wylacznie w nastepujacych
dziedzinach:

1) korupcji;

2) zamoOwien publicznych;

3) ustug, produktéw i rynkow finansowych;

4) przeciwdziataniu praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,
5) bezpieczefistwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony srodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci 1 pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systeméw teleinformatycznych;



Zatacznik

do Uchwaty Nr ....... /2025 Rady Miasta
Miedzyrzec Podlaski

Zdnia.....20251.

Procedura przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dzialan
naprawczych naruszen prawa kierowanych do Rady Miasta Mig¢dzyrzec Podlaski

Sposob przekazania zgloszenia

§ 1.

Rada Miasta Miedzyrzec Podlaski zwana dalej Organem, jest organem jednostki samorzgdu
terytorialnego wilasciwym do przyjmowania zgloszen zewngtrznych naruszen prawa
w kontekscie zwigzanym z praca sygnalisty na rzecz podmiotu prawnego, w dziedzinach
nalezacych do zakresu dzialania organu.

Kanaly dokonywania zgloszen zewn¢trznych

§ 2.

1. Zgloszenie moze by¢ dokonane wylacznie w formie pisemnej w zamknigtej kopercie
zaadresowanej ,,Rada Miasta Miedzyrzec Podlaski, ul. Pocztowa 8, 21-560 Miedzyrzec
Podlaski z dopiskiem Sygnalista - Zgloszenie zewnetrzne” albo o podobnej jednoznaczne;j
tresci.

2. Zgloszenie, o ktérym mowa w ust. 1, mozna réwniez przekaza¢ upowaznionemu ,
pracownikowi obstugujacemu Biuro Rady Miasta. 1

3. Zgloszenie nie moze by¢ anonimowe. Zgloszenie anonimowe pozostanie bez rozpatrzenia
i bedzie niezwlocznie niszczone.

4. Zgloszenie zewnetrzne moze miec¢ charakter:

1) jawny, gdy sygnalista zgadza si¢ na ujawnienic swojej tozsamosci osobom
zaangazowanym w wyjasnienie zgloszenia;

2) poufny, gdy sygnalista nie zgadza si¢ na ujawnienie swoich danych i dane podlegaja
utajnieniu.

Tresé zgloszenia

§ 3.

1. Zgloszenie powinno zawiera¢ co najmniej nastepujgce informacje:
1) szczegblowy opis zglaszanego naruszenia prawa;
2) wskazanie osoby, ktéra dokonata lub zamierza dokona¢ naruszenia prawa;
3) dowody na poparcie zgloszenia (jesli sa dostgpne);
4) dane identyfikacyjne zgtaszajacego (imi¢ i nazwisko, podpis pod zgloszeniem);
5) dane umozliwiajace kontakt z sygnalista (adres do kontaktu), aby mozna bylo go
poinformowa¢ o wynikach dzialan nastgpczych. |




Ochrona sygnalisty
§ 4.

Zgloszenia zewngtrznego moze dokona¢ kazda osoba fizyczna, ktora uzyskata wiarygodna

informacjc o naruszeniu prawa w kontekscie zwigzanym ze swoja pracg

w podmiocie prawnym i ktéra dziala w uzasadnionym przekonaniu, ze informacja ta jest

prawdziwa w momencie zgloszenia oraz Ze stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa

w rozumieniu ustawy o ochronie sygnalistow.

Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy o ochronie sygnalistow

od chwili dokonania zgtoszenia.

Sygnaliscie zapewniona jest ochrona poprzez:

1) ochrone tozsamosci, chyba ze ze strony sygnalisty bedzie wyraZna zgoda na jej
ujawnienie;

2) jezeli zgloszenie dotyczy innych 0sob - ochrong poufnosci ich tozsamosci;

3) udzial w procesie rozpatrywania zgloszenia przez bezstronne osoby, ktore zostaly
zobligowane do zachowania poufnodci, takze po ustaniu stosunku pracy lub
zakonczeniu wspoélpracy;

4) zapewnienie, ze dostegp do danych sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej ze
zgloszeniem, bedg miaty tylko pisemnie upowaznione osoby;

5) ochrone przed dzialaniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi dziataniami,
w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.

. Na zadanie sygnalisty wydane zostanie w terminie miesiaca od otrzymania jego zgloszenia,

zaswiadczenie potwierdzajace, ze podlega on ochronie przed dziataniami odwetowymi

przewidzianymi w ustawie o ochronie sygnalistow.

W przypadku podjecia wobec sygnalisty dziatan odwetowych ma on prawo do

odszkodowania (w wysokosci nie nizszej niz przecigtne miesigczne wynagrodzenie

w gospodarce narodowej w poprzednim roku) lub prawo do zados¢uczynienia.

Naruszenia prawa, ktore podlegaja zgloszeniu

§ 5.

Mozna przekazywa¢ informacje o naruszeniu prawa wylacznie w nastepujacych
dziedzinach:

1) korupcji;

2) zamdwien publicznych;

3) ustug, produktow i rynkéw finansowych;

4) przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy i finansowaniu terroryzmu,
5) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony srodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenistwa sieci i systemow teleinformatycznych;




15) intereséw finansowych Skarbu Panstwa, jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii
Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
i pomocy panstwa oraz opodatkowania 0sob prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela.

. Zgloszenie nie moze dotyczy¢ naruszefn w dziedzinie prawa pracy.

. Zgloszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczacego zaistnialego lub

potencjalnego naruszenia prawa, do ktorego doszlo lub prawdopodobnie dojdzie

w podmiocie prawnym.

Skladanie fatszywych zgloszen jest zabronione i podlega sankcjom karnym.

Informacje zwrotne oraz kontakt w zwigzku z przyjeciem zgloszenia
§ 6.

. Przyjecie zgloszenia zostanie potwierdzone na podany adres kontaktowy, nie pdzniej niz
w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, o ile nie ma wyraznego sprzeciwu ze strony
sygnalisty na wystanie takiego potwierdzenia.

. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa
wskazanego w § 5 ust. 1 niniejszej procedury, sygnalista zostanie poinformowany
o odstgpieniu od jego rozpatrywania oraz przyczynie odstgpienia.

Sygnaliscie zostanie przekazana informacja zwrotna o dziataniach nastgpczych podjgtych
przez Rade Miasta Migdzyrzec Podlaski w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesigcy od dnia
przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajacym
6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia.

Sygnaliscie zostanie réwniez przekazana informacja dotyczaca odstgpienia od podjgcia
dziatan nastepczych wraz z podaniem jego uzasadnienia.

Sposéb postepowania z otrzymanymi zgloszeniami
§ 7.

. Zgloszenia naruszen prawa sg weryfikowane przez osoby upowaznione przez organ,
w zakresie wiarygodnosci zgloszenia oraz odpowiedzialnosci organu za rozpatrzenie
zgloszenia i przeprowadzanie dzialan nastgpczych.

W ramach postepowania organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrécic sie do
sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnien.

Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu dziatania Rady Miasta Migdzyrzec Podlaski, podejmie ona dalsze
kroki w celu zbadania sprawy i naprawienia naruszenia prawa. W uzasadnionych
przypadkach, w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego organ moze przekazac
zgloszenie jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym.

. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu
dziatania Rady Miasta Miedzyrzec Podlaski, przekazane jest ono w terminie 14 dni od dnia
jego dokonania, a w uzasadnionych przypadkach - nie pézniej niz w terminie 30 dni, do
organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastepczych oraz informuje sig o tym
sygnaliste.

. Organ moze nie podja¢ dziatan nastgpczych w przypadku, gdy w zgloszeniu od sygnalisty,
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia od innego




sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa
w poréwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem tego naruszenia. Organ poinformuje
sygnaliste o takim odstgpieniu. W razie kolejnego zgloszenia zostanie ono pozostawione
bez rozpoznania oraz informacji zwrotne;j.

. Wszystkie prawidlowo zlozone zgloszenia odnotowywane sa w rejestrze zgloszef
zewnetrznych. Rejestr zawiera informacje o przedmiocie zgtoszenia, dacie jego zlozenia,
podjetych dziataniach oraz wynikach jego rozpatrzenia. Dostep do rejestru majg jedynie
osoby upowaznione.

Przepisy koncowe

§ 8.

. Wszelkie czynnosci zwigzane z przyjmowaniem i obstuga zgloszen prowadzone sg zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych.

. Zgloszenia nie spehiajace wymogdw niniejszej procedury nie beda podlegaty rozpatrzeniu
i bedg niezwtocznie niszczone.

. Kazde zgloszenie zewnetrzne mozna réwniez kierowa¢ do Rzecznika Praw Obywatelskich.
Zgloszenia s3 wstepnie weryfikowane i przekazywane organom publicznym wiasciwym do
podjecia dzialan nastgpczych. Rzecznik samodzielnie rozpoznaje zgloszenia dotyczace
konstytucyjnych praw i wolnosci, jezeli zaden inny organ nie jest wlasciwy w danej
sprawie.




10.

11.

12,

Klauzula informacyjna

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celu przyjecia zgloszenia
zewnetrznego oraz przeprowadzania postepowania wyjasniajacego

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta
Miedzyrzec Podlaski jest Burmistrz Miasta. Adres i dane kontaktowe administratora
danych: Urzad Miasta w Miedzyrzecu Podlaskim, ul. Pocztowa 8, 21-560 Migdzyrzec
Podlaski, tel. 83 372 62 11, e-mail:miasto@miedzyrzec.pl
Burmistrz Miasta Migdzyrzec Podlaski wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym
moze sie Pani/Pan kontaktowal we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych, ktére
pozostaja w jego zakresie dziatania. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych:
iod@miedzyrzec.pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celach przyjecia zgloszenia naruszenia
prawa, przekazywania informacji zwrotnych oraz podejmowania dziatan nast¢pczych.
Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest niezbednos¢ wypelnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze, w mysl postanowien art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO, w zw. z przepisami Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 o ochronie sygnalistow.
Jesli nie zdecyduje si¢ Pani/Pan na zachowanie anonimowosci informacje dot. Pani/Pana
tozsamosci bedg rowniez przetwarzane w oparciu o dobrowolnie wyrazong zgod¢ na
postawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO. Zgodg¢ na ujawnienie swojej tozsamosci mozna wycofaé
w dowolnym momencie, niemniej jednak nie bedzie to miato wplywu na zgodnosé
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano przed jej cofnigciem.
Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym
zgloszeniem. W zwigzku z tym udostepnione dane osobowe moga zosta¢ ujawnione jedynie
podmiotom i organom uprawnionym do tego na podstawie przepiséw prawa. Odbiorcami
mogg by¢ réwniez podmioty wspierajace Administratora w realizacji zadafd, w tym
zapewniajgce asyst¢ i wsparcie techniczne dla uzytkowanych w Urzedzie systemow
informatycznych przy czym zakres przekazania danych ograniczony jest wylgcznie do
mozliwosci przechowywania tych danych.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane od momentu przyjecia zgloszenia do

zakonczenia dziatan nastepczych, a nastepnie dane beda przechowywane przez okres 3 lat

po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dzialania nastgpcze lub po
zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dzialaniami.

Dane osobowe, ktdre nie bedg mie¢ znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia zostang

usuniete w terminie 14 dni od chwili ustalenia, iz sg zbgdne.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania,

ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

Zawsze moze Pani/Pan wycofa¢ zgode na ujawnienie Pani/Pana tozsamosci, a na czas

rozpatrywania zadania poprosi¢ o ograniczenie przetwarzania danych.

Przyshuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.

Podanie danych przez sygnalistg:

1) w przypadku danych identyfikujacych, jest niezbgdne do realizacji obowigzkow
prawnych wynikajgcych z przepiséw Ustawy o ochronie sygnalistow. Brak podania
informacji dot. tozsamo$ci uniemozliwia objgcie Pani/Pana ochrong wynikajacg
z przepisow Ustawy o ochronie sygnalistow.




UZASADNIENIE

Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r o ochronie sygnalistow, dalej ,,ustawa” naklada na organy
publiczne obowigzek wprowadzenia procedury umozliwiajacej bezpieczne zglaszanie naruszen
prawa przez sygnalistow oraz zapewnienie im ochrony przed dzialaniami odwetowymi.

Zgodnie z art. 2 pkt 6 ustawy ilekro¢ jest mowa o organie publicznym nalezy przez to rozumie¢
naczelne i centralne organy administracji rzadowej, terenowe organy administracji rzadowej,
organy jednostek samorzadu terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty
wykonujagce z mocy prawa zadania z zakresu administracji publicznej, wiasciwe do
podejmowania dziatan nastgpczych w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy.

Rada Miasta Miedzyrzec Podlaski jest organem wlasciwym do przyjmowania i rozpatrywania
zgloszen zewnetrznych oraz do podejmowania dziatan nastgpczych w rozumieniu art. 2 pkt 1
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow w obszarach, o ktérych mowa w art.
ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow.

Proponowany projekt uchwaly ustala procedure przyjmowania zgloszefi zewngtrznych, czyli
informacji o naruszeniu prawa w dziedzinach nalezacych do zakresu dzialania organéw j.s.t.,
ktére moga pochodzi¢ od kazdej osoby fizycznej, ktéra uzyskata je w kontekscie zwigzanym
z pracg i ktora dziala w uzasadnionym przekonaniu, ze informacja ta jest prawdziwa
w momencie zgloszenia i ze stanowi informacje o naruszeniu prawa.

Jednoczesnie procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych przez Rade Miasta Miedzyrzec Podlaski zapewni osobie dokonujgcej zgloszenia
oraz osobie powigzanej ze zglaszajacym ochron¢ przed dzialaniami odwetowymi.

Majac na uwadze powyzsze, podjecie niniejszej uchwaly jest zasadne.




